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Sistema de congruencia.



1.-Reqistrarse en el sistema
2.-Como acceder al sistema
3.-Recuperar contrasena

4.-Descripcion del menu principal

5.-Crear curriculo

6.-Vista previa del curriculo

7 .-Actualizar curriculo

8.-Borrar curriculo

9.-Editar datos personales

10.-Blusgueda de una vacante.

11.-Como aplicar a una vacante

12.-Salir del sistema
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Figura 1.1 Figura 1.2
Para poder acceder al sistema se debe de registrar primero siguiendo estos pasos:

*En la pantalla principal del sistema seleccione la opcidon Registrate (Figura 1.1).
*En seguida debera seleccionar la opcion Registro Candidatos (Figura 1.2)}

eContinua en la siguiente diapositiva.




=/

i C Movimiento.

Sumanda (e on s ampresas

Las empresas del movimiento Congruencia, buscan decididamente ampl

por lo que en la siguiente seccion encontraras preguntas,

situacion en la que pudieras desarrollarte dentro de las empresas del r
Datos Personales

Nombre: * Apellido Paterno: * Apellido Materno: *

C lects Fecha d mient
Seleccionar = b ~ v
lidad Estado Civil Tipo de discapacidad
M B Seleccionar 5 Seleccionar v
5
Nivel maximo de estudios: * Perfil: *
Seleccionar be | Seleccionar v

mpliar sus practicas de reclutamiento y sel
cuya tnica finalidad es la de colaborar a encontrar
movimiento

leccién

la mejor

Figura 1.3

Descripcion de la asistencia utilizada

Datos de la cuenta

Nombre de usuario:(1-15 caracts)* Eontrasena:(l—lS caracts) Confirmacion de contrasefia: *

Pregunta secreta: * Respuesta secreta: *

Seleccionar A

Confirmacion de respuesta: *

os campos marcados con " * " son obligstorios

Regresar

Figura 1.4

Una vez en la pantalla de registro de candidatos debera de llenar el formulario
correspondiente con todos sus datos (Figura 1.3), dandole preferencia a todos
aquellos que incluyan un asterisco, cabe mencionar que necesitara tener una cuenta
de correo electronico ya que cuando el administrador del sistema le otorgue el
acceso se lo comunicara por este medio, una vez lleno el formulario de clic en el

boton con la leyenda “Aceptar” (Figura 1.4).
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Una vez registrado en el sistema debera acceder ingresando sus datos de usuario y
contrasefia en las casillas correspondientes (figura 2.1) y después dar clic en el
botén con la leyenda “Ir”.
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Figura 3.2

Para recuperar satisfactoriamente su contraseiia, por favor consteste la siguiente pregunta
Pregunta: éMi lugar favorito?

Respuesta: (1-30 caracteres) | |

Reqgistrake »

Recuperar Contraseria k

Regresar

Preguntas frecuentes »

Figura 3.3

Figura 3.1
Para recuperar su contrasefia debera de seleccionar la opcion “Recuperar
Contrasefia” del menu principal.(Figura 3.1)

Una vez echo esto debera ingresar su usuario (Figura 3.2)

En seguida aparecera la pregunta que dio de alta al momento de registrarse en el
sistema, la cual se debera de contestar con la misma respuesta que al momento de
registrarse (Figura 3.3), si la respuesta es correcta se le enviara a la cuenta de

correo electréonico que registro en el sistema.




Sirve para ver como solo lectura, los datos
de su curriculo, los cuales se capturaron en
la opcion “Alta”.

Solo esta activa la primera vez que
ingresa al mend, sirve para generar su
curriculo.

Tiene como finalidad actualizar

> Elimina de nuestra base de
los datos de su curriculo.

datos su curriculo, no podra
aplicar a una vacante hasta

. . \ gue se vuelva a generar.
Le permite modificar sus datos

generales. ’

Muestra las vacantes registradas ; Muestra este manual.
hasta la fecha en el sistema.

‘ Cierra su sesion en el
sistema




Figura 5.2

Figura 5.1

De clic en la opcién “Alta” de su menu principal.
Al hacer esto aparecera un formulario en el cual debera de llenarlo con sus datos
correspondientes (Figura 5.1).

Una vez que termine de llenar sus datos de clic en el botén con la leyenda “Aceptar”
(Figura 5.2), al hacer esto aparecera un mensaje con la leyenda “Curriculo dado de

alta satisfactoriamente”.
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Imagen 1 Imagen 2

Para que usted puede ver su curriculo en una version para imprimir debera de seguir
estos pasos:

Seleccione la opcion “Vista previa” del menu principal (Imagen 1) dando clic con el mouse
sobre esta.

Una vez realizado el paso anterior el sistema debera mostrar su curriculo de manera de solo

lectura (Imagen 2), el cual usted puede mandar imprimir directamente desde su navegador
Web.
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Imagen 1 Imagen 2

Para actualizar la informacion de su curriculo debera de seleccionar del menu
principal del sistema de congruencia (Imagenl) la opcion “Actualizacion”, al hacer
esto el sistema mostrara el formulario con sus datos previamente capturados en

“Alta”, una vez realizados los cambios que usted crea convenientes de clic en el
boton “Aceptar”’ para guardar los cambios.
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Imagen 1 Imagen 2

Para borrar su curriculo debera seleccionar la opcion “Borrar” del menu principal (Imagen 1),

Al hacer esto el sistema mostrara un mensaje de alerta con la leyenda “Su curriculo ha sido
borrado satisfactoriamente” (Imagen 2).

NOTA: el curriculo sera borrado completamente, mientras no tenga un curriculo creado no podra
aplicar a ninguna vacante del sistema.
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Imagen 1 Imagen 2

Para editar sus datos personales debera seleccionar del menu principal la opcion “Editar datos
personales” (Imagen 1).

AL realizar lo anterior el sistema debera de mostrar un formulario con los datos que usted dio de
— alta en el sistema al momento de registrarse en el sistema (Imagen 2).

Una vez realizadas las modificaciones correspondientes a su informacion de clic en el boton
“Aceptar” para que los cambios sean definitivos, el sistema mostrara un mensaje “Los datos del
interesado fueron actualizados correctamente”.
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Imagen 1 Imagen 2

Para buscar una vacante usted debera tener registrada su informacién curricular capturada en el
sistema.(Ver como crear curriculo).

Una vez creado su curriculo seleccione la opcion “Buscar Vacante” (Imagen 1).

AL hacer esto el sistema debera de mostrar un formulario en el cual podra realizar una busqueda
con base a un filtro especifico (Imagen 2), una vez que usted selecciono el filtro especifico de clic
en el boton “Buscar” y el sistema deberd mostrar un listado con las vacantes existentes y que
coincidan con ese filtro (Imagen 3 en siguiente diapositiva). (Ver siguiente diapositiva).
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En dado caso de que no seleccione ninguna opcion para el filtro anterior el sistema debera de
mostrar todas las vacantes disponibles (Imagen 1).

Si se desea ver la informacion de una vacante en especifico, debera de seleccionar una opcion
dando clic en la columna “Vacante” y después debera de dar clic en el botén “Ver datos de la
vacante”, al hacer esto el sistema debera de mostrar mas a detalle los datos de la vacante
(Imagen 2), los cuales fueron capturados por la empresa que dio de alta la vacante.



Imagen 1 Imagen 2

Una vez seleccionada la vacante (Ver como buscar una vacante) para aplicar a esta
usted solamente debe de dar clic en el boton con la leyenda “aplicar a esta vacante”
(Imagen 1) y listo el sistema mostrara un mensaje “Ud ha aplicado satisfactoriamente
para la vacante seleccionada. Su curriculo fue enviado ala empresa que publico la
vacante, pronto recibira noticias al respecto.”(Imagen 2)



Para cerrar su sesion en el sistema seleccione del menu principal la opcidn “Salir”




